PHỤ LỤC
TRÌNH TỰ TIẾN HÀNH BUỔI ĐÁNH GIÁ ĐỀ ÁN TỐT NGHIỆP
Trích Quy trình bảo vệ đề án tốt nghiệp, tại trường Đại học Công nghiệp Hà Nội

I/ Phần thủ tục
Thư ký Hội đồng tuyên bố lý do và đọc Quyết định về việc thành lập Hội đồng đánh giá đề án tốt nghiệp cho học viên của Hiệu trưởng ĐH Công nghiệp HN.
II/ Phần chương trình
1. Chủ tịch Hội đồng điều khiển buổi họp Hội đồng đánh giá đề án tốt nghiệp, công bố số lượng thành viên của Hội đồng;

2. Thư ký Hội đồng đọc bản lý lịch khoa học của học viên;

3. Học viên trình bày tóm tắt nội dung đề án tốt nghiệp của mình (trong thời gian tối đa là 15 phút);

4. Cán bộ phản biện đọc nhận xét về đề án tốt nghiệp của Học viên và nêu câu hỏi;

5. Các thành viên Hội đồng và những người tham dự đặt câu hỏi hoặc phát biểu ý kiến về kết quả đã đạt được, những điểm mới của đề án tốt nghiệp, những vấn đề chưa giải quyết được, những điểm cần bổ sung hoặc sửa chữa;

6. Học viên trả lời câu hỏi của các thành viên trong Hội đồng và những người tham dự;

7. Thư ký Hội đồng đọc bản nhận xét của người hướng dẫn về tinh thần, thái độ học tập, nghiên cứu của học viên, các kết quả đã đạt được của đề án tốt nghiệp;

8. Chủ tịch Hội đồng điều khiển Hội đồng họp riêng:

· Bầu Ban kiểm phiếu;

· Các thành viên Hội đồng ghi ý kiến nhận xét và điểm đánh giá vào phiếu chấm đề án tốt nghiệp thạc sĩ;
· Ban kiểm phiếu làm việc và ghi biên bản kiểm phiếu;

· Thông qua các nội dung cần sửa chữa, hoàn thiện đề án tốt nghiệp (nếu có) và Biên bản hộp Hội đồng. Lưu ý: Trong biên bản ghi rõ người thông qua việc chỉnh sửa đề án tốt nghiệp nếu cần chỉnh sửa.
9. Chủ tịch Hội đồng đọc Biên bản họp Hội đồng và tuyên bố kết thúc buổi làm việc.
